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Modelo de Transformacion

racional Hﬂfﬂnmrﬂ
Banca de Desarmolln

CLIENTES
Mision
Instrumentos de Control y Consulta

A Tramite [A. Concentracion | A Historico ~~

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS

CALIDAD
CRITERIOS ESPECIFICOS DE ARCHIVO
RECURSOS HUMANOS Y TECNOLOGIA
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Transformacion

nacional Fihfnnmru
Banca de Desarmolln

v Rediseno.
v Tecnologia.
v" Personal.

2000 v' Estandares. 2006

v' Calidad.

v" Certificacion.
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Transformacion

nacional Anansiera
Banca de Desarmoll

Orientados al cumplimiento
Redisenados e implementados
Integral

v'Procesos

= Automatizacion de los archivos
@ v'Tecnologia . |nterconexicon a través de Enlace

Digital
2000

2006

= Organizacion:

Basada en procesos
v'Personal

= Capacitacion
Personal especializado en la materia
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Transformacion

il
nacional Anansiera
Banca de Desarmoll

= Alineados al |Indice de Expedientes

v'Estandares. Reservados
= Uniformidad en identificacion

= Uniformidad en informes institucionales

= Procesos de consulta informacion via SISI

. = |[nformes Institucionales
v Transparencia

= Programa de rendicion de cuentas

f:

2000 = Niveles de servicio
v'Calidad. » Enfocada al usuario

2006

v’ Certificacidn. = Proceso certificado bajo la norma ISO 9001:2000
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Esquema Cliente

COORDINACION GENERAL DE ARCHIVOS

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS
(SIARCH)

» Unidades » Rendiciéon de
Administrativas Cuentas

v Matriz
v’ Estatales > de Gestion
v'Londres

» Comite de > Autoevaluacion

Informacion
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Mision

Larazon de ser

Establecer y aplicar criterios de organizacion
y conservacion de la documentacion
contenida en los archivos, con el objeto de
gue éstos se conserven clasificados,
organizados, integros y disponibles para

permitir y facilitar el acceso expedito a la
iInformacion contenida.
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Vision

Lo que aspiramos ser 5%

Ser con la aplicacion de tecnologias de la
iInformacion en el manejo documental, un
sistema Integral de archivos que permita la
correcta administracion de documentos a través
de esgquemas de clasificacion, Innovacion vy

calidad que aseguren el acceso a la informacion
con bases en la modernizacion y eficiencia que
requiere la Institucion.

tu brazzo derecho



nacional H#nnmm
Banca de Desarmolln

Coordinacion General de Archivos

Archivo areas de trabajo

_ _ _ Instrumentos de Control y Consulta Archivistico
* Archivos independientes en cada

area. |n§tltu0|0nal SEEEED S2gli Sistema Automatizado de Archivos
Su criterio.

. EstabIeC|m|er.1tf) de tlej‘mpos de Proceso Certificado
guarda en oficina y Archivo Genera

conforme a normatividad. _
Red Nacional de Enlaces

Archivo General Institucional
: Archivos de Tramite
* Administracion de documentacion (Actualmente 75 archivos registrados)
semiactiva.
» Resguardo (documentacion
semiactiva y cultural)
Préstamo y consulta
Baja documental
Microfilmacion
Digitalizaciéon

Archivo de Concentracion

Archivo de Histoérico

tu brazo derecho




l'lﬂﬂlﬂ ll"'ﬂ

Banca de Desarmolln

Designaciones

Director Director
General General Adjunto

Coordinador
General de
Archivos

Enlace de
Archivos

Responsable de
Archivo de
Concentracion

Responsable de
Archivo Histoérico

Coordinacion General de Archivos .

Titular de Unidad
Administrativa
(Director de Area)

Responsables
de Archivos de
Tramite
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ArChEVO_S de Archivo de Archivo

Tramite Concentracion Historico
Alto Volumen
Clasificados

Sistema de Automatizacion de Archivos

Instrumentos de consultay control archivistico
Cuadro General de Clasificacién Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Inventario General y Guia Simple
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B (N Instrumentos de Control y
' d sz c
Ml e ol Consulta Archivistico »

Cuadro general de

.. - L Catalogo de disposicion
clasificacion archivistica

documental

Inventarios Documentales . _
Guia Simple de Archivos
e General

e De transferencia
e De baja
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Alcance del sistema automatizado

nacianal Ainanciera
Banca de Desarmoll

\ > CGCA
Instrumentos de :

Control y Consulta = CABIDO
Matriz > IGE

Normas
Internacionales

> Gestion de
Documentos

» Control de
Altas expedientes

> ISAD (G)
> ISSAR (CPF)

Estatales \ SISTEMA / publicos y

reservados

(SIARCH) \

Normatividad Consultas —>

» LFTAIPG
» LGOCA

» Primarias

Transferencias y
Londres Bajas —
J » Destruccion

» Secundarias
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Resultados de modernizacion y cumplimiento de

normatividad ,

macional Ananciera
Banca de Desarmollo

A

Automatizacion

Organizacion y

Clasificacion

Cumplimiento

Certificacion

Archivo
centralizado

~ Inicio de
administracion

Archivo semiactivo
Unico

Archivo General

Institucional
Reduccién de gasto

Normatividad
Mayor control

Niveles de servicio

Proceso certificado
ISO 9000 — 100%

LFTAIPG

Cumplimiento de
Ley

- Designaciones
Implementacién

red de enlaces

Creacion de
Instrumentos

Constitucion del
Archivo Histérico

Dictaminacion de
Instrumentos por
Archivo General
de la Nacion

Actualizacion
de instrumentos

Evaluacion de
Sistema
Automatizado

Valoracion
bajas
documenta

Seguridad
control de

Informacio
publicay
reservada
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Banca de Desarmolln

Responsables de Archivos de Tramite
Matriz y Estatales

}

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS

SIARCH
Normas Instrumentos Altas Consultas Transferencias
Nacionales e de Control y Modificaciones y y Primarias y
Internacionales Consulta Bajas Préstamos Secundarias
SISTEMA DE ARCHIVOS
Gestion Cierrey Transferencia Valoracion Baja Difusion
Alta de cumplimiento Primaria y ylo y
documento establecido dictaminacién Transferencia  Preservacion
ylexpediente en CADIDO Secundaria
2 2 (& e} Ne 2
«—> «—> & 2> «—> &5 «——>
N U\ AN -\ v
Tramite Concentracion Historico
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Banca de Desarmollo

——— Sistema Automatizado de Archivos

IER Indice de Expedientes Reservados
OCA Organizacion y Conservacion de Archivos
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Modelo estrategico

nacional Anansiera »
Banca de Desarmoll

Centro de Respaldo : .
Oficialia de Partes y Soportep Archivo de Archivo de

. . s Archivo Histérico
Tramite Concentracion

N

ico

.z

ion
ral

Clasificado
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