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El Sistema de Administracion de AGN

Archivos, una herramienta para
el expediente electronico, la digitalizacion,
la disposicion documental y la transparencia

Version 2.0
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Ing. Benjamin Torres Bautista btorres@segob.gob.mx

Ing. Anahi Juan Duran ajuan@segob.gob.mx
DIC/2008 LAM 2



Principios de
funcionamiento del SAA

Cuenta con una Interfase para web, esta programado en PHP y
su base de datos es MySQL.

Basado en principios archivisticos (CGCA y CADIDO), en las
normas internacionales de: descripcion archivistica (ISAD-G)
y de registro de productores de documentacion (ISAAR-CPF) e
ISO 15489.

Permite la asociacion de imagenes digitales (PDF y JPG).
Esta basado en los Lineamientos generales para la
organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Plblica Federal,
derivados de la Ley Federal de Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

Respeta los lineamientos para la operacion, funcionalidad
comunicacion y seguridad de Sistemas automatizados de
Control de Gestion emitidos por la SFP.

Permite la administracion integral de archivos por medio del
control del Ciclo vital de la documentacion.
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Véase “Reuniones archivisticas / “2° Reunion de Archivos del

Gobierno Federal 2007 / “Sistema de Administracion de
DIC/2008 Archivos” en www.agn.qob.mx LAM 4



Sistema de Administracion
de ArChIVOS \Y 20 Respeta los lineamientos para bl

los Sistemas de control de
gestion emitidos por la SFP

Permite el manejo del
expediente
electronico y con

base en este,

desarrollar proyectos
de digitalizacion

7 Mbddo de

Prevaloradon
E'{ljr Modulo de
[)chfﬁénta EAM%] Sistemma de Administracion de Archivos =/ _._CﬂDDD

Permite la validacion

del CADIDO vy la
disposicion
documental en linea.

El control total del expediente
electronico facilita la transparencia
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Respeta los [ineamientos
paralos Sistemas de control de
gestion emitidos por la SFP

MODULO DE TRAMITE DE DOCUMENTOS
Caracteristicas de laversion 1.0 (2007)
* Registro de documentos en unidad de
correspondencia u oficialia de partes
® Seguimiento de documentos e
Reportes
» De fichas pendientes, reasignadas y
cerradas, con y sin documento de salida —
» Personalizados con criterios multiples
» Graficas de indicadores de calidad
Caracteristicas de laversion 2.0 (2008) _
* ManejO de turnos ml]ItIpIeS ié\é?zaplg::;mm DE DESARROLLO DE SISTEMAS \": fixs
» Asociacion de imagenes digitalizadas a Recponsable siguiente tunc:
documentos registrados en la unidad de [ANAATJUAN DURAN
correspondencia.
Caracteristicas para laversion 3.0 (2009)
» Autenticacion de documentos.

 ¢Certificados digitales e interoperabilidad?
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Ingrese los siguientes datos:

Ficha: | 1629 | Aiio: | 2008
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Permite el manejo del
expediente electrdnico

DE LA NACION

Caracteristicas
* Creacion y clasificacion del expediente
electronico en CGCA.

Nuevo seguimiento para la ficha 1629 del 2008.

|Atencién en la Direccian de Area

Asociacion de;

e Imagenes digitalizadas de documentos ... -]
registrados en la unidad de Hora: mg
correspondencia al expediente Resalucion fnat
electronico.

« Oficios y memoranda al expediente Lo
electrénico. Pocumento desdida Mo © 51 O W nsin o comemocin

« Anexos de los oficios y memoranda al et =
expediente electronico en formato PR — 5 Woccumnouo e csrenes
nativo. R jgjjjliff“*

+ Correos electronicos al expediente - —
electronico. i

Consulta en linea del expediente
electronico.
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Permite desarrollar

proyectos de digitalizacion

Caracteristicas

« Las imagenes de los archivos
tramite se obtienen de archivos
nacidos digitales. (modulo de
elaboracion de documentos).

Los documentos de los archivos
de concentracion soélo se podrian
digitalizar (si son “importantes”)
cuando ya se depuro este tipo de
archivos.

Los documentos de los archivos
historicos se digitalizan de papel al
expediente electrénico ya creado
con anterioridad. Con el SAA el
AGN ha publicado en Internet mas
de 3 millones de imagenes de
documentos coloniales.
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Véase “Reuniones archivisticas / RNA 2008 /proceso
de digitalizaciéon” en www.agn.gob.mx
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Permite la validacion
en linea del CADIDO

La dependencia o entidad:
» Debera entregar en enero y febrero
de cada afo su Catalogo de

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Disposicion Documental (CADIDO) -/ CADIDO
actualizado, para ello, R
« Exporta del SAA su CADIDO a S

formato XML.
» Transfiere por Internet su CADIDO en

formato XML al Archivo General de la  cxoses e pisposiciendocumental
Nacion. —— ) BB
El AGN: R e it st s vk, N
 Actualiza el CADIDO de la _— =
dependencia o entidad enel SAA Zow
« En su caso, valida el CADIDO T
correspondiente para usarlo X
posteriormente para disposicion
documental.
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Permite la

disposicion documental en linea

Por medio del SAA la dependencia o
entidad:

o |dentifica cuales son los expedientes que
cumplieron con su vigencia en el archivo
de concentracion.

« Mediante el modulo de prevaloracion )
requisita los formatos de: 7 Moddo

e Inventario de usos multiples

« Oficio de Solicitud

* Fichatécnica

o Declaratoria de prevaloracion

DPGVE“OI"BC!OI’] :

° Exporta IOS formatos y |OS tranSflere por 2 Descargue y quarde los archivos de su solicitud de dictamen de valoracion documental

Internet al AGN
El AGN:

» Actualiza los formatos en el modulo
de valoracion documental.

« Valida que la informacion se
correcta.

* En su caso, emite el acta de baja

picoos  documental correspondiente.

ta: Debe

rtermet.

“Lcedula de Control:

“r P
“Inventario de usos multiples:

3. Click, para enmiar sus archlvo anexos al AGN
Mo rcon col

R

1. Ingrese el Mo, de Solicitud de dictamen de valoracion documental; 01/08

CC_D1-06 pdf

“LDeclaratoria de prevaloracion: DP_D1-08 pdf
“LFicha Técnica:

ET_01-035 pdf
ITS_01-08 pdf
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@

LAM 10



Permite cumplir con la Ley
federal de acceso a lainformacion
publica gubernamental LFAIPG

Caracteristicas

DE LA NACION

 EI cumplimiento de los Lineamientos en O
materia archivistica permite la adecuada
clasificacion de los expedientes
electronicos. '
_ o o
e EI control total de los expedientes I al
electronicos permite atender las solicitudes ettt BT e R dth

de informacion de forma expedita. a la Informacian Piblica

« EI SAA  permite  crear = expedientes
electronicos de solicitudes de informacion.

O e
 El SAA permite asociar reportes en formato SMSI
PDF del Sistema de Informacion de mex
Solicitudes de Informacion (ahora InfoMex) y Ahora es...

de sus resoluciones.
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Conclusiones

 El sistema permitira a las instituciones interesadas
controlar el ciclo vital de la documentacion.

» El SAA permite:
* El manejo de expedientes electronicos.

e Desarrollar proyectos de digitalizacion, asociando
imagenes a los expedientes electronicos ya creados.

 La validacion anual del Catalogo de Disposicion
Documental.

» Realizar la disposicion documental de forma expedita.
« Atender las solicitudes de informacion oportunamente.

A partir de 2009 el AGN pondra a disposicion de la
comunidad archivistica en los tres niveles de gobierno y
en los tres poderes de la union el SAA v 2.0 mediante

convenio de colaboracion firmado por el titular de la
Institucion.

e Dado que el software es de codigo abierto los
beneficiarios podran actualizar el sistema bajo sus
propios requerimientos y las mejoras las retroalimentaran
al AGN para redistribuirlas a la comunidad archivistica.
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