PROBLEMATICA A NIVEL INSTITUCIONAL

«CONFUSION OPERAT IVA
*ORGANIZAC ION HETEROGENEA
*DISPERSION ORGANIZAT IVA

ORGANIZACION

*FUNCIONAMIENTO TECNICO LIMITADO
*INDEFINICION DE POLT. Y PROCEDIMIENTOS

*FUNCIONAMIENTO “DE 4 PAREDES”
*FALTA DE ORGANOS NORMATIVOS,

*FALTA DE PROGRAMAS Y SERVICIOS

FUNCIONAMIENTO

ARCHIVOS
DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA

MATERIALES: LOCALES INHOSPITOS,
*MOBILIARIO Y EQUIPO DE DESECHO.

HUMANOS: PERSONAL NO ESPECIALIZADO
°SIN ESTIMULOS SALARIALES Y PROFESIONALES
FINANCIEROS: PRESUPUESTOS COMPARTIDOS
°0O ESCAZOS.

*INEXISTENCIA DE DISPOSICIONES JURID ICAS
GLOBALES TEND IENTES A:  REGULAR LA
PRODUCCION, USO Y CONTROL DE LOS

DOCUMENTOS OFICIALES )
*FALTA DE DEFINICION PARA LA ORGANIZACION Y

FUNCIONAMIENTO INTEGRALES DE LOS ARCH.

@REGULAR LA DISPOSICION Y USO DE RECURSOS
INTEGRANDO POLITICAS DE DESARROLLO.

RECURSOS

SITUACION
JURIDICA

Vo U




PROBLEMATICA A NIVEL DOCUMENTAL

ANARQUICA. ABUSO DE TECNICAS DE REPRODUCCION,
PRODUCCION FALTA DE TECNICAS DE IDENTIFICACION Y
ORGANIZACION DOCUMENTAL

INEXISTENCIA O LIMITADAS TRANSFERENCIAS DE
ARCHIVOS, INDEFINICION DE PLAZOS DE

CIRCULACION o NSERVACION, SATURACION DE ARCHIVOS,

DISPENDIO DE RECURSOS Y PROBLEMAS DE
DEPURACION

) USO INADECUADO DE TESTIMONIOS OFICIALES,
CRECIMIENTO Y EXPLOSION PROPIEDAD PRIVADA DE DOCUMENTOS PUBLICOS,
COMPLEJIDAD EN CONSERVACION INEFICIENTE, USO LIMITADO DE LA
LA INFORMACION DOCUMENTAL EN LAS GESTIONES

DOCUMENTAL EN LAS INSTITUCIONES, AUSENCIA DE
POLITICAS DE CONTROL, AUSENCIA DE MECANISMOS
INTEGRADOS DE MANEJO DE DOCUMENTOS A NIVEL

ADMINISTRACION PUBLICAS
CONTROL  pE ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ENCARGADAS
DE DICHA RESPONSABILIDAD COMO A NIVEL DE SU

PUBLICA
FUNCIONAMIENTO

RESULTADO = BLOQUEO DE LA CAPACIDAD INFORMATIVA



PROBLEMATICA

ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION
PUBLICA

PROBLEMAS GLOBALES

A NIVEL
INSTITUC IONAL

OBJETIVO DE
TRABAJO
DOCUMENTACION
INFORMACION

«ORGANIZACION
«FUNCIONAMIENTO
«RECURSOS
«JURIDICOS

A NIVEL
DOCUMENTAL

*PRODUCCION
*CIRCULACION
 USO
*CONTROL




CIRCULO VICIOSO

DISPERSION-Y-DEBILIDAD ORGANIZATIVA.

\'& HETEROGENEIDAD Y OBSOLESCENCIA TECNICA.

0 « MASIFICACION DOCUMENTAL.
- PASIVIDAD E INEFICIENCIA EN LOS SERVICIOS.

» FALTA DE PREPARACION Y MOTIVACION DEL PERSONAL.
- INCONVENIENCIA DE LOCALES, MOBILIARIOS Y EQE

« ALTOS COSTOS Y RIESGOS DE OPERACION.
«INCREMENTO DE TRAMITES O DESCONOCIMIENTO.

« DEPREDACION Y APROPIACION DE ARCHIVOS.
- MARGINACION ADMINISTRATIVA.



DE LA NACION

Administracion de
Documentos

Conjunto de metodos y practicas destinadas a
planear, dirigir y controlar la produccion,
circulacion, conservacion, uso, seleccion vy

disposicion final de los documentos de archivo.
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*| EGISLACION

Ley marco referente a archivos
(publicos, privados,
administrativos, historicos)

Normas que reglamenten el
uso, la conservacion, el manejo
y el flujo de los documentos.

Sanciones a quienes
contravengan lo dispuesto.
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Docusexracion ARCHIVO GENERAL
pukA £1 Estano p DE LA NACION

Coavna oE Zarasoza

REGLAMENTO GENERAL
DE
ARCHIVOS
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LINEAMIENTOS PARA LA I,
ORGANIZACION Y ,. g | [
CONSERVACIONDE LOS 0, R
ARCHIVOS PUBLICOS DEL o |
ESTADO DE CAMPECHE
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DECRETO por el que se adiciona un segundo
parrafo con siete fraccionesal Articulo 60. dela
Constitucion Politica de los Estados Unidos

M exicanos. Julio 2007

V. Los sujetos obligados deberan preservar sus
documentos en archivos

administrativos actualizados
y publicaran a traves de los medios electronicos
disponibles, la informaciéon completay
actualizada sobre sus indicadores de gestion y el
ejercicio de los recursos publicos.




h”

ARGHHIDS AGTUALIZADOS

ADAPTACION
AJUSTE
CONFORMACION DE REALIDADES NUEVAS

ACTUALIZAR es reconocer cambios a una
situacion dada, sean estos voluntarios o no, ha
de verse como un esfuerzo por reconstruir una
dimension esencial de nuestra Administracion
Publica que es facilitar el adecuado tratamiento
y control de la documentacion gubernamental
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ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

«Un Organo
sNOrmativo y de

decision

=Los 6rganos operativos

e OISR de archivos
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LINEAMIENTOS PARA LA OR o
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS
DEL ESTADO DE CAMPECHE

I. DISPOSICIONES GENERALES
11.DE LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS

CONTROL DE GESTION

ARCHIVOS DE: TRAMITE,
CONCENTRACION

HISTORICO

—~7 INSTRUMENTOS DE CONSULTA'Y
CONTROL
1 EXPEDIENTES DE ARCHIVO

DE LA NACION

111. DE LA CONSERVACION DE ARCHIVOS
IV. DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS

V. DELOS DOCUMENTOS INCORPORADOS

V1. DE LA CAPACITACION ARCHIVISTICA
TRANSITORIOS
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ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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PROGRAMA Al

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Los elementos que lo componen

Produccion
Circulacion

Uso
Conservacion
Seleccion
Eliminacion
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POLITICA DE
TRATAMIENTO DE
DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Es la manera concertada Yy
pensada de establecer |los
medios que permitiran el
procesamiento eficaz y rentable
de la documentacion producida y
acumulada por una
Administracion.




POLITICA DE TRATAMIENTO
DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO

Es la planificacion, el establecimiento y el mantenimiento

DE LA NACION

de todos los medios que permite controlar y dirigir la:

PRODUCCION,
CIRCULACION,
CONSERVACION,
USO,
SELECCION O ELIMINACION

de los documentos publicos.
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Produccion 7
AGN

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

La fase de produccion de documentos abarca®
disefno y gestion de formularlos, preparacion y
gestion de la correspondencia, gestion de
Informes y directrices, fomento de sistemas de
gestion de la informacion y aplicacion de la
tecnologia moderna a dichos procesos.



VO GENERAL
E LA NACION

Circulacion, conservacion y uso

La fase de utilizacion y conservacion de los documentos
abarca: la creacion y mejoramiento de los sistemas de
archivo y de recuperacion de informacion, gestion de
registros, gestion del correo y telecomunicaciones,
seleccion y manejo de maquinas copiadoras, analisis de
sistemas, produccion y mantenimiento de programas de
documentos vitales, la seleccion de suministros, equipo
y lugares para el almacenamiento de documentos, la
automatizacion y la reprografia a dichos procesos.



Conservacion
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La planificacion en casos de catastrofe comprende: AGN

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

X » Prevencion de catastrofes que puedan dafar
documentos;
Y » Medios de atenuar los dafos causados a
documentos por una catastrofe;
Y » Medios para salvaguardar los documentos
esenciales, permitiendo que una organizacion siga
funcionando después de una catastrofe

los
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Seleccion y eliminacion /T
AGN

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

La tercera fase de la administracion de
documento, requiere de una serie de
decisiones acerca de la conservacion de
documentos como fuente primaria para la
Historia y sobre el periodo de conservacion
de otros documentos por razones
administrativas y juridicas
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PROGRAMA Al

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Los elementos que lo componen

Produccion
Circulacion

Uso
Conservacion
Seleccion
Eliminacion




LINEAMIENTOS PARA LA OR o
CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS PUBLICOS “;\I!f
DEL ESTADO DE CAMPECHE /N

AGN
I. DISPOSICIONES GENERALES b
11.DE LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS

DE LA NACION
CONTROL DE GESTION
ARCHIVOS DE: TRAMITE,
CONCENTRACION
HISTORICO

7 INSTRUMENTOS DE CONSULTA'Y
CONTROL
1 EXPEDIENTES DE ARCHIVO

Ill. DE LA CONSERVACION DE ARCHIVOS

IV. DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS
V. DELOS DOCUMENTOS INCORPORADOS

VI. DE LA CAPACITACION ARCHIVISTICA
TRANSITORIOS
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LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION Y cONSERVACION éli‘“
DE LOS ARCHIVOS PUBLLICOS DEL ESTADO DE CAMPECHE

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

ORCANIZACICON

ES LA OPERACION INTELECTUAL Y MECANICA POR LA

QUE LAS DIFERENTES AGRUPACIONES DOCUMENTALES
SE RELACIONAN DE FORMA JERARQUICA CON CRITERIOS
ORGANICOS O FUNCIONALES PARA REVELAR SU

CONTENIDO E INFORMACION.

PEDRO LOPEZ
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Norma Intemacional General de Descripcidin Archivistica

ISAAR(CPF)
Norma Internacional sobre los
Registros de Autoridad de Archivos
relativos a Instituciones, Personas o Familias

ISAF
Norma Internacional para Actividades
y Funciones de las Instituciones
(version preliminar)

ISO 15489
Norma de Administracion de Archivos
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CLASIFICACION

@ B ES DIVIDIR O SEPARAR UN CONJUNTO
e  agooan

. FECHAS

1 § 1| DE ELEMENTOS  ESTABLECIENDO
HISTOR ..'\.“\:’E'." FORVIA G

IS Ll | | CLASES, GRUPOS O SERIES, DE TAL
MANERA QUE DICHOS GRUPOS

< > QUEDEN INTEGRADOS FORMANDO

PARTE DE LA ESTRUCTURA DE UN

700D [ FONDO



DE LA NACION

CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL

INSTRUMENTO TECNICO QUE REFLEJA LA
ESTRUCTURA DE UN ARCHIVO CON BASE EN LAS
ATRIBUCIONES Y FUNCIONES DE CADA ENTE
PUBLICO
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[S—serie}

S-serie




IDENTIFICACION DE LAS FUNCIONES I o

‘SUSTANTIVAS

|
|

ACCIONES ADMINISTRATIVAS QUE
SIRVEN DE APOYO PARA EL EJERCICIO
DE LAS COMPETENCIAS PARA LAS

QUE HA SIDO CREADO EL ORGANISMO

ACCIONES ADMINISTRATIVAS QUE

CONSTITUYEN LA RAZON DE SER DEL
ORGANISMO



I,

/T
AGN

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

ESTRUCTURA ARCHIVISTICA

[ FONDO ]
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JERARQUIZACION
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FUNCIONES COMUNES

LEGISLACION

ASUNTOS JURIDICOS

PROGRAMACION, ORGANIZACION'Y PRESUPUESTACION

RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FIMANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

SERVICIOS GENERALES

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

COMUNICACION SOCIAL

CONTROL DE AUDITORIAS

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

KmIO=~=OOM®

ACCESO A LA INFORMACION




SECRETARIA DE GOB
FUNCIONES SUSTANTIVAS

OMESO0O0O=—0O0O0O0OMO®

CODIGO SECCIONES
1S POLITICA INTER IOR
2S SEGURIDAD NACIONAL
3S DIALOGO Y NEGOCIACION

11S

REFORMA DEL ESTADO

12S

CULTURA DEMOCRATICA Y FOMENTO CiVICO
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ARCHIVO GENERAL

INER INSTITUTO NACIONAL DE ENFERMEDADES DE LA NACION

RESPIRATORIAS

FUNCIONES COMUNES
o1c LEGISLACION.
0zC ASUNTOS JURIDICOS,
0lc REGISTRO PRESUPUESTAL.
04 C RECURSOS HUMANDS,
05 ¢ RECURSOS FINANCIEROS.
06 C RECURSOS MATERIALES ¥ QOBRA PURLICA.
o7 ¢ SERVICIOS GENERALES
08 ¢ TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE LA INFORMACION
09 C COMUNICAGION S001AL,
0¢ CONTROL ¥ AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS.
1ic PLAMEACION, INFORMACION, EVALUAGION ¥ POLITICAS.
12¢C TRAMSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIAN.

FUNCIONES SUSTANTIVAS
015 INVESTIGACIGON EN SALUD RESPIRATORIA
0235 EDUCACION EN SALUD Y CALIDAD
035 ATENCION MEDICA ¥ HOSPITALARIA,
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SQuperior de la
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CUADRD GENERAL DE CLASIFICACION DOCUMERTAL

SECCIONES DDDCUMENTALES

FUNZION SUESTANTIVA
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FECALIZACEN SUFERHR

FUKCIGMES COMIISES

SCECCEM
LEGISLACICN

SRCCHMN
ASUNTOS JURDKOS
] - SECCHN
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E T H B
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I
SERIE

Division de una Seccion que corresponde al conjunto
de documentos producidos en el desarrollo de una
misma atribucion general y que versan sobre una
materia o asunto especifico



V4

Seceion

IDENTIFICACION




5C. RECURSOS FINANCIERO

5C.1

5C.2

5C.3
5C.4
5C.5
5C.6
5C.7
5C.8
5C.9
5C.10
5C.11
5C.12
5C.13
5C.14
5C.15
5C.16
5C.17
5C.18
5C.19
5C.20
5C.21
5C.22
5C.23
5C.24
5C.25
5C.26
5C.27
5C.28

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS,
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
INGRESOS

LIBROS CONTABLES

REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

VALORES FINANCIEROS

APORTACIONES A CAPITAL

EMPRESTITOS

FINANCIAMIENTO EXTERNO

ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO

ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
CREDITOS CONCEDIDOS

CUENTAS POR LIQUIDAR _
TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO by
AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
POLIZAS DE DIARIO

COMPRAS DIRECTAS

GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

CONTROL DE CHEQUES

CONCILIACIONES

ESTADOS FINANCIEROS

AUXILIARES DE CUENTAS

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
FONDO ROTATORIO

PAGO DE DERECHOS

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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} DE LA NACION
451 DISPOSICIONESEN LA MATERIA

4S.2 PROGRAMAS, PROYECTOSE INFORMES

4S.3 GESTION

4S.4 ASESORIA

4S5 SEGUIMIENTO INFORMATIVO

4S.6 GRUPO DE CONCERTACION POLITICA Y
SOCIAL

4S.7 SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
NACIONALES



ESTRUCTURA ARCHIVISTICA
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5C.1
5C.2
5C=3
5C.4

5C.5

5C.6

5C.7
5C.8

5C.9

5C.10

5C.11

5C.12

5C.13
5C.14
5C.15
5C.16
5C.17
5C-18
5C.19
5C.20
5C.21
5E'22
5C.23
5C.24
5C.25
5C.26
5C.27
5C.28

SERIES

Disposiciones en materia de recursos financieros
Programas y proyectos sobre recursos financieros

Gastos o0 egresos por partida presupuestal
Ingresos S“B SEH'ES

Libros contables

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Registros contables (glosa) 05.5.1 LIBRO MAYOR
Velotes finahdioros 05.5.2 LIBRO DE DIARIO
Aportaciones a capital
05.5.3 LIBRO DE BALANCES
05.5.4 LIBRO DE INVENTARIOS

Empréstitos

Financiamiento externo

Esquemas de financiamiento

Asignacion y optimizacién de recursos financieros

Créditos concedidos
Cuentas por liquidar certificadas
Transferencias presupuestales
Ampliaciones presupuestales

Registro y control de poélizas de egresos
Registro y control de poélizas de ingresos
Pélizas de diario
Compras directas
Garantias, fianzas y depésitos
Control de cheques

Conciliaciones
Estados financieros
Auxiliares de cuentas
Estado del gjercicio del presupuesto
Fondo rotatorio
Pago de derechos
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85 VIGILAR REGULAR Y AUTORIZAR S

JUEGOS Y SORTEQS

8S.1
8S.2
8S.3

85.4

8S.5
8S.6

8S.7
8S.8
8S.9
8S.10

85.11

Disposiciones en la materia
Programas, proyectose informes
Comité Interno de Asignacion y Destino Final de Bienes en
Especie no reclamados

Permisos para juegos
8S.4.1 Permisos de peleas de gallos

SUbseries 8S.4.2 Permisos de carrera de caballos

8S5.4.3 Permisos para apuestas en ferias

Permisos para sorteos

Permisos para Hipédromo, Galgédromo, Fronton, Centros
de Apuesta y Salas de Sorteos de Numeros.

Inspecciones en evento

Inspecciones en eventos ilegales

Incumplimientos al permiso

Reclamaciones de premios

Quejas e inconformidades
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ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Conjunto de metodos y practicas destinadas a

planear, dirigir y controlar l|la produccion,
circulacidon, conservacion, uso, seleccion vy

disposicion final de los documentos de archivo.

e Ciclo vital de la documentacion

e La seleccidon documental

e El flujo y la transferencia de documentos
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Ciclo vital de los documento

Etapas (fases, edades) en las que se
divide al documento de archivo conforme
a su uso, valor y ubicacion

- = e
i b, :
ACTA L SEMIACTIVA | | \INAC-I-)J_F




Teoria de las tres edades.

Procedencia
externa l

Documentos
activos

Procedencia
interna l

Creacion de documentos

Valor Primario maximo

!

Conservacion
en |os espacios
administrativos

Roussea

SeleccIC

=

=)

100% de

I,
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documentos cred

Eliminacion de
cierto nimero
de documentos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Documentos
Semiactivos

Documentos
Inactivos

Transferencia

a) Primario reducido
b) Primario débil

¢) Primario nulo

JJ

Valor secundario
maximo

Centro de
procesamiento
de semiactivos
o centro de
archivo

Depdsito
de archivo

)

Eliminacion de
cierto nimero
de documentos

5a10% dd

conjunto de
documentos
creados
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Valor Primario maximo

Administrativo
Frecuente
Documentos | rie.a o contable (consulta alta)

activos

Legal ojuridico

- Transferencia primari

D A Valor Primario maximo

ocumentos Ocasional z
S Administrativo P CONCENTRACION
Semiactivos (consulta baja)

Fiscal o contable

Legal ojuridico
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> Transferencia secundaria

Documentos | \/40r secundario
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Testimonial
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CICLO VITAL DE

CARACTERISTICAS
TIPO DE ARCHIVO

USO

USUARIOS

VALORES

TRANSFERENCIA

DESTINO

FASE ACTIVA
TRAMITE

CONSTANTE

ADMINISTRACION E
INTERESADOS

PRIMARIOS
ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL

PRIMARIA

FASE SEMIACTIVA

CONCENTRACION
POTENCIAL
CONSERVACION SOCIAL,
PRECAUCIONAL RELIGIOSO,
ACADEMICO,
: POLITICO, ETC.
ADMINISTRACION TODOS
PRIMARIOS SECUNDARIOS
ADMINISTRATIVO TESTIMONIAL
LEGAL EVIDENCIAL
FISCAL INFORMATIVO
SECUNDARIA CONSERVACION
PERMANENTE
DISPOSICION /
DOCUMENTAL
VALORACION
\ PROYECTOS DE
ELIMINAR DIFUSION
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CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

Registro general y sistematico que
establece los valores documentales,
los plazos de conservacion, la vigencia
documental de reserva o
confidencialidad y el destino final



5C. RECURSOS FINANCIERO

5C.1

5C.2

5C.3
5C.4
5C.5
5C.6
5C.7
5C.8
5C.9
5C.10
5C.11
5C.12
5C.13
5C.14
5C.15
5C.16
5C.17
5C.18
5C.19
5C.20
5C.21
5C.22
5C.23
5C.24
5C.25
5C.26
5C.27
5C.28

DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS FINANCIEROS,
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

PROGRAMAS Y PROYECTOS SOBRE RECURSOS FINANCIEROS Y

CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL
INGRESOS

LIBROS CONTABLES

REGISTROS CONTABLES (GLOSA)

VALORES FINANCIEROS

APORTACIONES A CAPITAL

EMPRESTITOS

FINANCIAMIENTO EXTERNO

ESQUEMAS DE FINANCIAMIENTO

ASIGNACION Y OPTIMIZACION DE RECURSOS FINANCIEROS
CREDITOS CONCEDIDOS

CUENTAS POR LIQUIDAR _
TRANSFERENCIAS DE PRESUPUESTO by
AMPLIACIONES DE PRESUPUESTO

REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
POLIZAS DE DIARIO

COMPRAS DIRECTAS

GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

CONTROL DE CHEQUES

CONCILIACIONES

ESTADOS FINANCIEROS

AUXILIARES DE CUENTAS

ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
FONDO ROTATORIO

PAGO DE DERECHOS

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
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PLAZOS DE VIGENCIA

DETERMINACION DEL TIEMPO QUE PERMANECEN

LOS DOCUMENTOS EN CADA UNIDAD DE ARCHIVO
I

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
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5C RECURSOS FINANCIEROS

T.
valor AC
DISPOSI CIO
AT.

5C.2 Programasy proyectos sobre

recursos financieros administrativol 3 | O 3 BAJA
5C.3 Gastos 0 egresos por partida

presupuestal contable| 3 | 2 5 BAJA
5C.4 Ingresos contable| 2 | 3 5 BAJA
5C15 Libros contables contable| 4 | 1 5 PERMANENTE
5CI6 Registros contables (glosa) contablel] 3 | 2 5 BAJA
5C.7 Valores financieros contable' 1 | 4 5 MUESTREO
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COMO

ADMINISTRATIVO

DETERMINAR EL PLAZO O
EVENTO PARA QUE EL
TRAMITE O LA ACTIVIDAD
CON LA QUE SE
RELACIONAN LOS
DOCUMENTOS QUEDE
CONCLUIDO O PRESCRITO

EL AREA TRAMITADORA CON EL
APOYO DEL ARCHIVISTA DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA

MEDIANTE EL ANA
PERIODOS DE TRA
FRECUENCIA DE CONSU®
NORMAS DE PRESCRIPCI®
APLICABLES

JURIDICO O LEGAL

DETERMINAR EL PLAZO O
EVENTO PARA QUE LOS
DERECHOS U
OBLIGACIONES
CERTIFICADOS POR LOS
DOCUMENTOS CESEN O
PRESCRIBAN

EL AREA TRAMITADORA CON EL
APOYO DEL ARCHIVISTA Y LA
SUPERVISION Y VALIDACION DE
LA DIRECCION JURIDICA DE LA
DEPENDENCIA

MEDIANTE LA LEGISLACION
APLICABLE QUE ACREDITE
DERECHOS U OBLIGACIONES
JURIDICAS, ASi COMO EL
PLAZO DE PRESCRIPCION DE
LOS MISMOS

FISCAL

DETERMINAR EL PLAZO O
EVENTO PARA QUE CESE O
PRESCRIBA LA NECESIDAD

DE COMPROBAR O
JUSTIFICAR LOS GASTOS
DE LOS RECURSOS
PUBLICOS

EL AREA TRAMITADORA CON EL
APOYO DEL ARCHIVISTA Y LA
SUPERVISION Y VALIDACION DE
LA DIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS DE LA
DEPENDENCIA Y DE LA
DIRECCION DE CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

MEDIANTE LA NORMATIVIDAD
TECNICA Y JURIDICA VIGENTE
QUE JUSTIFIQUE EL MANEJO Y
USO DE FONDOS, ASi COMO EL
PLAZO O EVENTO QUE
CANCELA SU UTILIDAD
PROBATORIA
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Sistema de Proporcionar
iInformacion,
documentacion
y archivos

acceso alos
documentos de

archivo

/4

De acuerdo con sus vigencias
documentales y dispone de los

mismos cuando éstas han
prescrito.



