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Modelo de Transformacion (Archivos)

CLIENTES

Instrumentos de Control y Consulta

P A Tramite [A. Concentracion| A. Historico "N

SISTEMA INTEGRAL DE ARCHIVOS
CALIDAD
CRITERIOS ESPECIFICOS DE ARCHIVO
RECURSOS HUMANOS Y TECNOLOGIA




Diagnostico

@ Organizacion segun criterio del area responsable
Archivos en @ Establecimiento de tiempos de conservaciéon segun
Oficinas normatividad
@ Falta de instrumentos de consulta y control archivistico
@ Depuraciones anuales no obligatorias
@ Archivo por félder y no por asunto

@ Administracion de documentacion semiactiva

@ Resguardo de archivo activo de areas de alto volumen
@ Guarda y custodia por cajas no por expedientes

@ Falta de instrumentos de consulta y control archivistico
@ Ausenciade Calendario de Caducidades

@ Otorgamiento de servicios con acuerdos de niveles

@ Coordinacién del Archivo por personal externo

@ Certificacion de este proceso

Archivo General
Institucional
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Modelo de Transformacion (Legislacion)

9

Designacion \
8

Actualizacion
’ SIARCH

Calidad Mision \

3 forme d

7
Medios de -

Respaldo

riterios

: oevalua

‘ Transparencia
pecifica Vision
6 Actas de
Depuracion ntrega

endicion

\ : Cuentas




Procesos




Procesos

Tecnologia

Personal

Procesos

Orientados al cumplimiento
Redisefiados e implementados
Integral

Automatizacion de los archivos

Interconexicén a través de Enlace
Digital

Organizacion:
Basada en procesos

Capacitacion
Personal especializado en la materia




Procesos

. Alineados al Indice de Expedientes
Estandares. Reservados

Uniformidad en identificacion

Uniformidad en informes institucionales

Procesos de consulta informacién via SISI

Transparencia Informes Institucionales

Programa de rendicion de cuentas

Niveles de servicio

Calidad.

Enfocada al usuario

Certificacion. Proceso certificado bajo lanorma ISO 9001:2000




Sistema Integral de Archivos

Procesos de Calidad (nuevo alcance)

Proceso de
Calidad
(actual)

Convencional

Archivos de Archivo de Archivo

Alto Voliimen Tramite Concentracion Historico

Clasificados

Sistema Integral de Archivos (SIARCH)

Instrumentos de consulta y control archivistico
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documental, Inventario General y Guia Simple

Coordinacion General de Archivos




Alcance de Sistema Automatizado

» CGCA
» CADIDO
> IGE

Instrumentos de
Controly Consulta

Normas
Internacionales

> ISAD (G) Gestion de
> ISSAR (CPF) Documentos

Control de
expedientes

Estatales SISTE MA publicosy

reservados

(SIARCH)

Normatividad

Consultas Préstamos

» LFTAIPG
» LGOCA

Primarias
Transferencias vy
Internac. Bajas

/ Destruccion

Secundarias




e Centro de Respaldo
Oficialia de Partes y Soporte

Microfilmacién

Oficialia
de Partes

Digitalizacion

Archivo de
Tramite

Archivo

~ Clasificado

Modelo Estrategico

Archivo de
Concentracion

Archivo Histoérico
Archivo

Activo

Archivo
Semiactivo

Archivo
Clasificado r
Publi
yd
., Difusi
Valoracion Cultu
y baja
documental




Esquema de Archivo Centralizado

Unidades —— /El
Adml-ratlvaa — —

:'-_"’

. . Microfilmacion y

Digitalizacion

Archivo de
Concentracion

Archivo Central : : rJ

Unidades
Administrativas
(aito volumen)




Operacion de Archivo Centralizado

Oficialia de
Partes

. Unidades
tivas

' RCHIVO D
CENTR AC

SISTEMA AUTOMATIZADO DE ARCHIVOS
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Beneficios

Reducir el riesgo que se tiene en cuanto al peso que
representa el archivo en el inmueble.

Contar con areas adicionales para oficinas, siendo mas seguro
y rentable el espacio.

Homologacion de criterios parala integracion de expedientes.

Control total sobre expedientes e Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

Mayor seguridad en la custodia de informacion, dando
seguridad alamismay alos titulares de las areas.

Mantener un mayor control conforme ala Ley y Criterios de la
documentacion clasificada.

Un solo canal entre Archivo de Tramite y Archivo de
Concentracion e Historico.




Beneficios

Un solo canal entre las Unidades Administrativas y el Archivo
de Tramite.

Aplicacion de redisefios en flujos documentales en procesos
de gestion de archivo.

Atencion de Recurso Humano capacitado en materia
archivistica.

Liberacion de tiempos actuales del personal dedicado a esta
funcion.

Mayor seguridad en los soportes del Informe de Rendicion de
Cuentas.

Eliminacion en la duplicidad de documentos.

Mejora en la totalidad de procesos y alineacion con listas de
registros de calidad.

Implementacion de medios de respaldo dando seguridad a la
iInformacion.




Banco de Informacion

e s DOCUMENtACION _ Producto:
- Unidades Agilidad en la consulta
Direccion General Adm trat Reduccion de riesgos y
DGA’s - 6 recursos
Sustanﬂ_va Atencién oportuna a

Estratégica - - requerimientos exgrnos

Archivo digital y
respaldo

o
/

Digitalizacion Consulta

Busqueda:
Serie
Tema

Proyecto
Palabra

Nombre, etc.




OSCAR CORDOVA LOPEZ
México, D.F.
Tel. Ofna. 5553256158
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