A

ARCHIVO GENERAL PN
DE LA NACION

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

/¢ a-.«!mm' r.ewamrﬂmfﬂ

> A

.'..‘-."ﬁ.
[} .

Reunion
Regional de Archivos del Norte de México.
Del 4 al 6 de noviembre de 2009, Aguascalientes, Ags.
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El Sistema de Administracion de
Archivos, una herramienta para

el expediente electronico, la digitalizacion,
la disposicion documental y la transparencia

Version 2.0

Sistema de Administradon de Archivos

Ing. Benjamin Torres Bautista btorres@segob.gob.mx

Ing. Anahi Juan Duran ajuan@segob.gob.mx
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Principios de

funcionamiento del SAA

Cuenta con una Interfase para web, esta programado en PHP y
su base de datos es MySQL.

Basado en principios archivisticos (CGCA y CADIDO), en las
normas internacionales de: descripcion archivistica (ISAD-G)
y de registro de productores de documentacion (ISAAR-CPF) e
ISO 15489.

Permite la asociacion de imagenes digitales (PDF y JPG).
Esta basado en los Lineamientos generales para la
organizacion y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
derivados de la Ley Federal de Acceso a la Informacion
Plblica Gubernamental.

Respeta los lineamientos para la operacion, funcionalidad
comunicacion y seguridad de Sistemas automatizados de
Control de Gestion emitidos por la SFP.

Permite la administracion integral de archivos por medio del
control del Ciclo vital de la documentacion.
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Ciclo vital de la — N,
documentaci(’)n Localizacion Inventario éﬁ“
aloradon [N ARCHIVO GENERAL

Se resguarda en Documental RS

Inicio archivo de Se valora
tramite

Metadato

=
T vl | Ciso e
¢ Documentos

Se genera Se verifica
documento - vigencia

Se lleva a cabo
transf. secundaria T
0 se dabaja

= ~=—M. CADIDO e
& f(%ﬁ l Localizacion

¢« DOCUMENLOS [ Se lleva a cabo

| R B
primaria Documental GI}

Metadato

Localizacion l

i Se resguarda en
Se Clasificay P oo | .
registra ISAAR  archivo de !

CGCA concentracion ~ Metadato

Fin

ISAD
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DE LA NACION

Modulo de registro de

productores
: . 3l : Modio de
Registro de autoridades archivisticas Registro de
e Registro de productores Productores SAAR (CPF)

 Basado en ISAAR(CPF)

e Relacion entre productores
Facilidades

* Ayuda

 Visualizacion por plantilla

» Seguridad a usuarios
Catalogos

Tipo de entidades

Estados de elaboracion .
Nivel de detalle de descripcion

Natu raleza de |a reIaCién e e Ty e YT

Araa de Identificacion

Tipa de Entidad: | Inshhucion =

Fle
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Modulo de descripcion

documental

Caracteristicas

* Basado en ISAD(G).

» Creacion del CGCAvy del CADIDO.

* Permite el manejo y consulta del
expediente electrénico mediante
la asociacion de:

— Correos electronicos.

— Iméagenes digitalizadas de
documentos registrados en la
unidad de correspondencia.

— Oficios y memoranda, asi como
sus anexos en formato nativo.

Facilidades

* Manejo de imagenes, Visualizacion
por plantilla, Ayuda, Copiar del
padre, Modificar nivel, Mover
registros, Seguridad a usuarios

Reportes

« CGCA, Guia simple, CADIDO,

Inventario general
NOV/2009
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BIENVENIDO A LA
AYUDA DEL
MODULO ISAD (G)

Area de identificacion

Ared do Documentac tn
Asociada Ia Descripcian Fisica

Carrar Unidad documental compuesta (Expediante) ]

|MXD9017AGNF 001 SFOTSCO4CSEDTUCIZ

referancia

“Titulo. [2005 COMISION NACIONAL DE LOS SALARIOS MINIMOS

MNombre paralelo |

'''''''
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Modulo de tramite de
documentos

Caracteristicas del moédulo

* Registro de documentos en unidad de
correspondencia u oficialia de partes
Asociacion de imagenes digitalizadas a
documentos registrados en la unidad de
correspondencia.

Seguimiento de documentos

Respeta los lineamientos para los
Sistemas de control de gestion emitidos
por la SFP

Manejo de turnos multiples

Creaciony clasificacion del expediente
electronico en CGCA.

NOV/2009

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Ingrese los siguientes datos:

Ficha: |1629 | Aiio: [2008
Continuar
Fecha turno Responsable Puesto Instruccion
1 | 2008-06-26 BEMIAMIN TORR... DIRECTOR DE TE...
rius

ve’ < S
Documentos .

Area a turnar; ' -
| DEFARTAMENTO DE DESARROLLD DE SISTEMAS \“ T

Responsable siguiente turno:
|ANAHI JUAN DURAN
Instrucciones:

Reporte : Imprimir :
v Continuar formata y continuar Alras Salir
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Modulo de elaboracion
de documentos

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Creacion de documentos .

» Elaboracion de oficios, memoranda, x.ﬁ_-;“-, V Moduo de
circulares y notas informativas [ "Eiaboradon

» Formatos estandarizados ¢ Documentos

« Minutarios digitales

« Asignacion del expediente al que = et SAA
pertenece el documento .

 Creacion automatica de B e I
documentos en el expediente del | . seurene l
modulo de descripcion documental ‘ e 1“‘5““

« Recuperacion automatizada de e A
oficios B

Caracteristicas para laversion 3.0 =
(2009)

» Autenticacion de documentos. fy T et mewer T off

 ¢Certificados digitales e
interoperabilidad?
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Modulo de
transferencias

Transferencias

* Primarias

e Secundarias

Facilidades

 Validacion de vigencias vs.
Expedientes cerrados

 Manejo de cajas de embalaje

* Recepcion automatica en archivo
de concentracion o histérico

Reportes

* [nventario de solicitud de
transferencia

e Informe de transferencias

NOV/2009
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|7 Modulo de
Transferencias

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

SAA

o moduo de
Transferencias e oo

Inventarie de Solicitud de Transferencia Primaria
UNIDAD ADMINISTRATIVA [AF!CHNE' GEMERAL DE LA NACION

AREA REMITENTE [DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACICN

FECHA: |26/08/2003

Amular Selecodn J

EXP. CONTENIDOS EN; |1 CAJA[S),CON UN PESD APROXIMADD DE: E‘ 1 KGS.
Selaccionar Todo
SELECCICNAR. CA £ SERI DE EXPEDRENTE | DESCRIFC
I TECNOLOGIAS ¥ .., DESARRCL 8C 500 2006
| o]
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i : =) \l,
Permite la validacion 21

AGN
en linea del CADIDO

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION
La dependencia o entidad:
» Debera entregar en enero y febrero
de cada afno su Catalogo de

Disposicion Documental (CADIDO) ./ CADDO
actualizado, para ello, B ons SAA
- Exporta del SAA su CADIDO a Ll

formato XML.
» Transfiere por Internet su CADIDO en S,

formato XML al Archivo General de la  c«wses @ pposiionpocumenta: =
Nacion. 1 Evportar CADIDO onformeto v [ PSR 9
El AGN: e ittt ot s .

. Actualiza el CADIDO de la -
dependencia o entidad enel SA A A’ﬁ':i

« En su caso, valida el CADIDO L
correspondiente para usarlo X
posteriormente para disposicion
documental.
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Modulo de Prevaloracion

Permite la disposicidon documental
en linea

Por medio del SAA la dependencia o

entidad:
* |dentifica cuales son los expedientes que
cumplieron con su vigencia en el archivo
de concentracion.

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

* Mediante el médulo de prevaloracion Dra o e
requisita los formatos de:
e Inventario de usos multiples
« Oficio de Solicitud ————————————————————————————————
» Fichatécnica @

1. Ingrese el Mo, de Solicitud de dictamen de valoracién documental 01,08

» Declaratoria de prevaloracion
PY EX p O rta IO S fo rm atO S y IOS tra nSfl e re por 2 Descargue vy guarde los archivos de su solicitud de dictamen de valoracion documental

Internet al AGN u_zE:::raa:::il::zt:::vaioracién: DE_'J_IIE.a;i
El AGN :u::ich:t“la'e'icn;ca: ” FT_01-08 pof
i % =Inventario de usos multiples: [T=_01-08 pdf
e Actualiza los formatos en el moédulo de | |
valoracion documental. 3 IR BE EEIN S SORC S Bmssiin
* Valida que la informacién se correcta. —

 En su caso, emite el acta de baja
documental correspondiente.
NOV/2009 LAM 11



Modulo de valoracion

documental e
Principales etapas de seguimiento de
solicitudes Moduo
* Revision inicial del expediente (CADIDO, Uda*acb:
inventario, ficha de prevaloracion, etc.) Documental

» Asignacion de dictaminador
« Andlisis de oficio y normatividad .
aplicable i [1esrssasseneenaEn « | SAA
« Andlisis de inventario j
* Registro de documentacion
aprobada por la Direccion del SNA S
* Registro de protocolo
» Entrega de dictamen a destino final
Facilidades : e
« Envio de correos electrénicos para o = = -
notificaciones
Reportes
 Libro de protocolo

» Acta de dictamen documental
NOV/2009 LAM 12
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Permite desarrollar P
proyectos de digitalizacion o~

Caracteristicas

« Las imagenes de los archivos
tramite se obtienen de archivos
nacidos digitales. (médulo de
elaboracion de documentos).

 Los documentos de los archivos
de concentracion s6lo se podrian
digitalizar si son “importantes”
cuando ya se depur6 este tipo de
archivos.

 Los documentos de los archivos
historicos se digitalizan de papel al
expediente electronico ya
creado con anterioridad.

Véase “Reuniones archivisticas / RNA 2008 /proceso
de digitalizaciéon” en www.agn.gob.mx
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Permite cumplir con la Ley A3,

DE LA NACION

federal de acceso a la informacion
publica gubernamental LFAIPG

Caracteristicas O
« EI cumplimiento de los Lineamientos en
materia archivistica permite la adecuada
clasificacion de los expedientes electronicos.
 El control total de los expedientes electronicos
permite atender las solicitudes de informacion ifai
de forma expedita. Instituto Federal de Acceso

« EIl  SAA permite crear expedientes # la Informacién Pablica

electronicos de correos electronicos con sus
archivos anexos.

O

 El SAA permite asociar reportes en formato SMSI
PDF del Sistema de InfoMex y de sus mexX
resoluciones. Ahora es...

NOV/2009
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Guia general en Internet de

archivo historico del AGN
corregiday muy aumentada

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Incluye la descripcion de 740 _
fondos secciones y series =
(CGCA) y la descripcion mas
de un millon de expedientes &
provenientes
Gubernamentales de la época
moderna e Instituciones -

Arci(ljiwi) GNengr_al
i 4 € la Nacion | aen
d e I n S t I tu C I O n e S S'_J'—llellnlreﬂ '!:9-"'-' D los acervos que resguarda el Archivo Ganeral de |a Nackn a diciemisre de 2006 Copyrighh & 2008 QEEELC-E dian.

~% Fondos, Expedientes y Documentos  Ayuds

Unidad de Descripcion Documental —

Archivo General de la Nacion/ Instituciones Coloniales

NOV/2009

Coloniales en las que tambien se
incluyen 253 mil  nuevos
expedientes  del Indiferente

- - gl Santo Cficia de Ja inguisician, Contaduna del Real Fisco, Tesorero de Renta del Real
VI rre In aI E n I a We b S e C u e n ta "Jn_f*i' dbente Fizco; Procurador del Real Fisco; Comigano del Santo Oficio; Receptor del Resl
. i BB Eedients Frsco, Secretario Secreta del Tnbunal del Sante Oficio, Alcalde Mayor del Santo

_ B - 4 B e edien s Crficia; Ministero de Hacienda
C O n tr eS m I I I O n eS d e I m a e n eS [ T— Historia instituci reseiia biegrafica: La inguisicin se desarrolld en la Edad
= “ Med rto eficaz para hacer frenle al problema de la herejla que, en
S Epadhurier | siglo X5 habia canvertido en una sena aza pata la iglesia catdlica. Pero &l

para consulta.

Titulo: Inquisicidn

Fechals): 1484-1842 [1522-1819]

Mivel de descripeion: Fondo

Volmmen y saparte: 1911 Volimenes (152 44 metros lineales)

Productores: Prornotor Fiscal, Inguisidores; Motaios, Alguacil Mayor, Receptor
Alcaldes de las Cércales, Calficadores, Owdores. Abagadas, Delagados del Santo
Criicio; Jueces Ordinarios;, Consejo Supremo; Comisarios. Capellanes; Tribunal del

&l siglo ¥, s habia Hia Smen; E
onigen de la Inquisician puede atrbuirse al pontifice Gragoro X én el afio de 1233 No
obetame, |a consolidacian de esta mstducion 2n Espafia serd hasta el afo de 1478
cuando los reyes catdlicos pidieron al Paps Sivio IV que estableciera la Inquisicitn
en Castilla. Finalmente =l 17 de septiembre de 1480 fueron nombrados dos frales
dominicos para que actuasen como inguisidores en Sevilla Por o que foca a la
Mueva Espania, antes de gue sxshieran los tribunales formales de s inquisicion, fos
obisoos encaroados de los juicios ordinarios eclesiasticos fueron fos oug se | ;_IL

Vease www.agn.gob.mx/guiageneral/ y www.agn.gob.mx/independencia/
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Sistema de Administracion
de ArChiVOS V 20 Respeta los lineamientos para 0 e A

los Sistemas de control de
gestion emitidos por la SFP

Permite el manejo del
expediente
electronico y con
base en este,
desarrollar proyectos
de digitalizacion

7 1“’7 W= mﬂbmb de
ummtal SAD 18]

Sistena de Administradion de Archivos

Permite la validacion
del CADIDO y la

¥ .{\Lﬁ'\: anie :. ”?#%Hh?’ﬁ""
k C } '{ :‘\'. i ?.‘ 3

disposicion
documental en linea.
El control total del expediente
electronico facilita la transparencia
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Conclusiones

« EI sistema permitrdA a las instituciones
Interesadas controlar el ciclo vital de la
documentacion.

» A partir de 2009 el AGN ha puesto a disposicion
de la comunidad archivistica en los tres niveles
de gobierno y en los tres poderes de la union el
SAA v 2.0 mediante convenio de colaboracion
firmado por el titular de la Institucidn.

e Dado que el software es de codigo abierto los
beneficiarios podran actualizar el sistema bajo sus
propios requerimientos y las mejoras las
retroalimentaran al AGN para redistribuirlas a la
comunidad archivistica.

* La implantacion del SAA requiere de Patrocinio
de los altos mandos de la institucion y del
apoyo de los informaticos.

» Se requiere un programa de implantacion y una
planeacion de cambio.
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