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Antecedentes

DE LA NACION

Algunas vertientes de desarrollo del AGN:

« Abatir el rezago en el ordenamiento y
descripcion de fondos documentales e
impulsar la homologacion y aplicacion
de las normas internacionales,
considerando el incremento de los
archivos digitales.

 Disenar e Implantar un programa de
archivos virtuales para estimular la oy
consulta a distancia de los acervos del - RO v
Archivo General de la Nacion.

Véase “Reuniones archivisticas / RNA 2003 / Tecnologias de la informacién aplicadas a

la gestion documental” en www.agn.gob.mx
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Principios de
funcionamiento del SAA

Cuenta con una Interfase para web, esta programado en PHP y
su base de datos es MySQL.

Basado en principios archivisticos (CGCA y CADIDO), en las
normas internacionales de: descripcion archivistica (ISAD-G)
y de registro de productores de documentacion (ISAAR-CPF) e
1ISO 15489.

Permite la asociacion de imagenes digitales (PDF y JPG).
Esta basado en los Lineamientos generales para la
organizacion 'y conservacion de los archivos de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal,
derivados de la Ley Federal de Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

Respeta los lineamientos para la operacion, funcionalidad
comunicacion y seguridad de Sistemas automatizados de
Control de Gestion emitidos por la SFP.

Permite la administracion integral de archivos por medio del
control del Ciclo vital de la documentacion.

ABR/2009
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NORMA INTERNACIONAL GENERAL

DE DESCRIPCION ARCHIVISTA
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Principios archivisticos

fundamentales

Cuadro general de
clasificacion archivistica por
funciones (CGCA).

Es un Instrumento técnico que
refleja la estructura de un
archivo con base en |las
atribuciones y funciones de
cada Dependencia o Entidad
Catalogo de disposicion
documental (CADIDO).

Se basa en CGCA y contiene las
vigencias de los documentos
para verificar su estancia en los
archivos de tramite y
concentracion.

eccion

AGN

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

FONDO

{Serie”

"Seccion

ecclion ecclion

Serie

Véase “Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de
las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal” en www.agn.gob.mx
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ISAD(G) o

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Norma Internacional general de
descripcion archivistica

La finalidad de la norma es

Identificar y explicar el contexto

y contenido de los documentos

de archivo con el fin de

hacerlos accesibles. Esto se _. -'lr-_,-_-
consigue con la elaboracion de “7'
representaciones precisas Yy L
adecuadas. Los procesos . |}

descriptivos permiten establecer Docmmtd
los controles iIntelectuales
necesarios para que las
descripciones sean fiables,
auténticas, significativas,

accesibles y se mantengan a
través del tiempo.

Véase “Normas archivisticas internacionales” y “Reuniones archivisticas / RNA 2004 / El

sistema de descripcion documental basado en la norma ISAD-G” en www.agn.gob.mx
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ISAAR (CPF)

Norma internacional sobre los registros de
autoridad de archivos relativos a instituciones,
personas y familias

DE LA NACION

Esta norma sirve de guia para
elaborar registros de instituciones,
personas o familias asociadas a la
produccion y a la gestion de
archivos. Los registros de autoridad

de archivo se utilizan para describir ReSIStPO de
a los productores dentro de un
sistema de descripcion archivistico, MGM ISAAR (CPF)
como puntos de acceso para
descripciones archivisticas y para

documentar las relaciones entre
diferentes productores.

Véase “Normas archivisticas internacionales” y “Reuniones archivisticas / RNA 2006 / El
Sistema de descripcion documental, una herramienta para los archivos histéricos de

ABRI200g  México” en www.agn.gob.mx LAM 7



Ciclo vital de la

e Localizacion Inventario
documentacion Aokd

Se resguarda en Documental
archivo de Sevalora Mgy
tramite

Inicio

Metadato

Se genera L Se verifica

Se lleva a cabo
transf. secundaria
0 se da baja

documento vigencia
| v Modulo de CADIDO

Se lleva a cabo
transferencia
primaria

Se resguarda en

e o 0
7 archivo historico Doanmtdm]

Mtamr} ' Localizacion

o pemmm— Se resguarda en
> r(;laissltf;;a y ISAAR  archivo de !. Fin
; concentracion ~ Metadato

CGCA

Véase “Reuniones archivisticas / “2° Reunién de Archivos del
Gobierno Federal 2007 / “Sistema de Administracion de

ABR/2009 Archivos” en www.adgn.gob.mx LAM 8



Sistema de Administracion
de ArChIVOS vV 20 Respeta los lineamientos para At

los Sistemas de control de
gestion emitidos por la SFP

““JJ Tna'rite

Permite el manejo del
expediente
electronico y con

base en este,

desarrollar proyectos
de digitalizacion Mombre de Usuerin

Passwaond ; :
D (Z).
Prevaloradon
]:‘.’lljr Modulo de
) Descripci , T . .-, CADIDO
Documental BA[?('F%E Sistemna de Administracion de Archivos ~ L

Permite la validacion

del CADIDO vy la
disposicion
documental en linea.

El control total del expediente
electronico facilita la transparencia

ABR/2009 LAM 9



ARCHIVO: GENERAL
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Modulo de registro de
productores

Registro de autoridades archivisticas Registro de
* Registro de productores Productores 1SAAR (CPF)
« Basado en ISAAR(CPF)
* Relacion entre productores oo | Ry
Facilidades =
* Ayuda T
» Visualizacion por plantilla e
e Seguridad a usuarios
Catalogos

* Tipo de entidades o & Do
« Estados de elaboracion et
* Nivel de detalle de descripcion

° N aturaleza de Ia reIaCién ||I ey o Wiertes 28 e Ao 42 2008 1+ b o 0218 |

Area de Identificacién

Identificadar de autoridad: [AGM000001 Tipo de Entidad: [Instin

*Formal(s) autorizada(s) del nombre:

=)
3
Ls
LI‘_
-

as normalizadas del nombre segan otras reglas:

Fle b«
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Modulo de descripcion
documental

Caracteristicas

» Basado en ISAD(G). 7

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

« Creacion del CGCA y del CADIDO. !717* Modulo de
* Permite el manejo y consulta del

expediente electronico mediante la Mldmli

asociacion de;

— Imagenes digitalizadas de W T oo | T
documentos registrados en la ettty I B A SAA
unidad de correspondencia. e e e F
— Oficios y memoranda, asi como e R
sus anexos en formato nativo. T T e e e
— Correos electronicos.
FaC i I i d ad eS "Codigo de ‘MX(D{H7AGNF001SFO1SC:42:’E::S:Z:“MHEME‘ e
. Manejo de imégenes’ VisualizaCién £1 I "EMNEmuE “Titulo: 2005 COMISION NACIONAL DE LOS SALARIOS MINIMOS L
por plantilla, Ayuda, Copiar del B e | =P
. . MODULO ISAD (G) “Fecha: IS &%
padre, Modificar nivel, Mover : "L
registros, Seguridad a usuarios 8 e e T

Reportes
 CGCA, Guia simple, CADIDO,

Inventario general
ABR/2009 LAM 11



Modulo de tramite de
documentos

Ingrese los siguientes datos:

Caracteristicas del médulo

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

icha: 1629 fio: | 2008

* Registro de documentos en unidad de A |A|
correspondencia u oficialia de partes i

» Asociacién de imagenes digitalizadas a s oo oo
documentos registrados en la unidad de
correspondencia. )

e Seguimiento de documentos e

» Respeta los lineamientos para los ) R

Sistemas de control de gestion emitidos

por Ia SFP Area a turnar; LA .

I 111 | DEPARTAMENT(Q DE DESARROLLO DE SISTEMAS \ ) ::

) ManeJO de turnos mUItIpIeS Responsable siguiente turno:
» Creacion y clasificacion del expediente [ANAHT JUAN DURAN

Instrucciones:

electronico en CGCA.

— . Imprimir
p Continuar formato v continuar

ABR/2009
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Modulo de elaboracion
de documentos

Creacion de documentos
e Elaboracion de oficios, memoranda,

/
. . . I
circulares y notas informativas
de

 Formatos estandarizados
« Minutarios digitales

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

 Asignacion del expediente al que = Voo
pertenece el documento

« Creacion automatica de
documentos en el expediente del
modulo de descripcion documental

 Recuperacion automatizada de Rl ot
Ee kS —

Caracteristicas para la version 3.0
(2009)

 Autenticacion de documentos. 4

REMITENTE
Unidad emigora
Asunta:

Fecha:

Ficha:

CLASIFICADOR

Clasificacion

INFORMACION DESTINATARIO
Procedencia

|DIRECCION DE TECHOLOGIAS DE LA INFORMACIO s

IEntvEgade\ Sistema de descripcion documental

[Mexico DF. a 26 de agosta de 2009

2365

[FonTsFo1sCosCsET1SS01UCH2
[sciiae

 ¢Certificados digitales e
interoperabilidad?

ABR/2009
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Modulo de
transferencias

Transferencias

* Primarias

e Secundarias

Facilidades

 Validacion de vigencias vs.
Expedientes cerrados

 Manejo de cajas de embalaje

* Recepcion automatica en archivo
de concentraciéon o histérico

Reportes

e |[nventario de solicitud de
transferencia

e Informe de transferencias

ABR/2009

|17 Moduo de
Transferencias

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Transferencias P =

a8 et o Ay

Inventario de Solicitud de Transferencia Primaria
UNIDAD ADMINISTRATIVA IARCHIVO GEMERAL DE LA NACION
AREA REMITENTE

|DIRECC\ON DE TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION
EXP. CONTENIDOS EN: |1 CAJA(S),CON UN PESO APROXIMADO DE: |1.1 KGS.

Seleccionar Todo

FECHA: |26/08/2008

Anular Seleccion

LAM 14




Permite la validacion
en linea del CADIDO

La dependencia o entidad:
 Debera entregar en enero y febrero
de cada afo su Catalogo de

DE LA NACION

Disposicion Documental (CADIDO) ) CADIDO
actualizado, para ello, @, ... .
« Exporta del SAA su CADIDO a Prevaoradon

formato XML.
e Transfiere por Internet su CADIDO en —

formato XML al Archivo General de [a  ceruesepisposicienDocumental
Nacion. 1 Exporer cAODOE oo () <
El AGN: S e () \
« Actualiza el CADIDO de la [N
dependencia o entidad en el SAA T A
« En su caso, valida el CADIDO
correspondiente para usarlo X
posteriormente para disposicion
documental.

ABR/2009 LAM 15



Modulo de Prevaloracion

Permite la disposicion documental
en linea
Por medio del SAA la dependencia o
entidad:
* |dentifica cuales son los expedientes que
cumplieron con su vigencia en el archivo de
concentracion.
* Mediante el médulo de prevaloracion e ks
requisita los formatos de:
* Inventario de usos multiples

DE LA NACION

» Oficio de Solicitud —————————————————————————————

» Ficha técnica
» Declaratoria de prevaloracion

=

1. Ingrese el No. de Solicitud de dictamen de valoracién docurmental: 01/08

* EXporta los formatos Yy los transfiere por RpmESERSHee e f’::hivos de sysolichdedidamentdavalormslondogumantal
Internet al AGN =
HESIE e
» Actualiza los formatos en el modulo de
valoracion documental. o b S
» Valida que la informacion se correcta. —

* En su caso, emite el acta de baja
documental correspondiente.
ABR/2009
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Modulo de valoracion
documental

Principales etapas de seguimiento de

solicitudes Modulo
« Revision inicial del expediente (CADIDO, Umﬁ

inventario, ficha de prevaloracion, etc.) Documental
 Asignacion de dictaminador
 Andlisis de oficio y normatividad -
aplicable s [TEnrAEEEEEErEEREsE < | SAR
 Analisis de inventario
» Registro de documentacion
aprobada por la Direccion del SNA LR e m e e
. Registro de protocolo
» Entrega de dictamen a destino final
Facilidades R e
* Envio de correos electronicos para = o a
notificaciones
Reportes
 Libro de protocolo

e Acta de dictamen documental
ABR/2009 LAM 17
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Intraduzea un rango de fichas, para visualizar Ficha Inicial Ficha Final:

aaaaaaa Hoy e Miercoles 26 ds Agosto 4 2008y 1a horass: 13:19: 9




Permite desarrollar
proyectos de digitalizacion

DE LA NACION

Caracteristicas

« Las imagenes de los archivos
tramite se obtienen de archivos
nacidos digitales. (modulo de
elaboracion de documentos).

 Los documentos de los archivos
de concentracion so6lo se podrian
digitalizar (si son “importantes”)
cuando ya se depurd este tipo de
archivos.

 Los documentos de los archivos
historicos se digitalizan de papel al
expediente electronico ya creado
con anterioridad. Con el SAA el
AGN ha publicado en Internet mas

de 3 millones d_e Imagenes  de Véase “Reuniones archivisticas / RNA 2008 /proceso
documentos coloniales. de digitalizacién” en www.agn.gob.mx

ABR/2009 LAM 18



Permite cumplir con la Ley
federal de acceso a la informacion
publica gubernamental LFAIPG

Caracteristicas

« EI cumplimiento de los Lineamientos en O
materia archivistica permite la adecuada
clasificacion de los expedientes electronicos. @
 El control total de los expedientes electronicos
permite atender las solicitudes de informacion °f e
de forma expedita. I al

Instituto Federal de Acceso

« EIl SAA permite crear expedientes % ld Informacian Poiblica

electronicos de solicitudes de informacion y
correos electronicos con sus archivos anexos.

 EI SAA permite asociar reportes en formato
PDF del Sistema de InfoMex y de sus
resoluciones.

O
MSI mex
Ahora es...

ABR/2009

DE LA NACION
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ABR/2009

uia general en Internet de

archivo historico del AGN
corregiday muy aumentada

Incluye la descripcion de 740
fondos secciones y series
(CGCA) y la descripcion mas
de un millobn de expedientes
provenientes de Instituciones
Gubernamentales de la época
moderna e Instituciones
Coloniales en las que también se
incluyen 253 mil nuevos
expedientes  del Indiferente
Virreinal. En la Web se cuenta
con tres millones de imagenes
para consulta.

e

«JMIOEIE

=" Consulta

ARCHIVO: GENERAL
DE LA NACION

=

Nueva
Guia
General

Corregiday muy aumentada

% Fondos, Expedientes y Documentos

Archivo General de 1 Nacidn
= W stitusiones Coloniales
) Ayuntamiznte.
= ﬁ‘ﬁumpaﬁ'\a de Jesis.
@ W cobiemo vineinal.
= ﬁnusputal de Jesis. ([052)
@ W indrerents vineinal
= ﬁ‘lnquls\mén
) Edictos de Inquizicién. (43)
g ﬁ\nquis\c\én.(ﬁﬂ
= Ehvotumen 1
=) ﬁExped\er\le1
=] ﬁExpemeniez
=) ﬁsxpementea
=] ﬁsxpemenlea
=) ﬁsxpementeﬁ
=] ﬁExpemenieﬁ
=) EExped\enle?

Buscar

Ayuda

De los acervos que resguarda el Archivo General de la Nacion a diciembre de 2006

Versién 1.2
Archivo General | 3
de la Nacién | {2y
México B
Copyrigth @ 2006 Archive General de 1a Nacién
Informacién sobre el AGN

indices Documentos de Interés

Unidad de Descripcion Documental -

Archive General de la Nacién/ Instituciones Coloniales/

Titulo: Inguisicidn.

Fechafs): 1454-1842 [1522-1819]

Nivel de descripcidn: Fondo

Volumen y soporte: 1911 Vaolimenes (152.44 metros lineales)

Productores: Promotor Fiscal, Inguisidores; MNaotarios; Alguacil Mayor, Receptor;
Alcaldes de las Cérceles; Calificadores; Oidores; Abogados; Delegados del Santo
Oficio; Jueces Ordinarios; Consejo Supremo; Comisarios; Capellanes; Tribunal del
Santo Oficio de la Inquisicién; Contaduria del Real Fisco; Tesorero de Renta del Real
Fisco; Procurador del Real Fisco; Comisario del Santo Oficio; Receptor del Real
Fisco; Secretario Secreto del Tribunal del Santo Oficio; Alcalde Mayor del Santo
Oficio; Ministerio de Hacienda,

Historia institucional / reseiia biografica: La inquisicidn se desarralld en la Edad
Media como un instrumento eficaz para hacer frente al problema de la herejia que, en
el =iglo XII, se habia convertido en una seria amenaza para la iglesia catdlica. Pero el
origen de la Inquisicidn puede atribuirze al pontifice Gregario [X en el afio de 1233 Mo
obstante, la consolidacidn de esta institucidn en Espafia serd hasta sl afio de 1478
cuando los reyes catdlicos pidieron al Papa Sixto IV que estableciera la Inquisicidn
en Castilla. Finalmente el 17 de septiembre de 1480 fueron nombrados dos frailes
dominicos para gue actuasen como inguisidores en Sewilla. Por lo gue toca a la
Nueva Espafia, antes de que existieran los tribunales formales de la inquisicidn, los
ohisnos encarosdos de los iuicios ordinarios eclesiasticos fueron Ins aue se

Vease www.agn.gob.mx/guiageneral/ y www.agn.gob.mx/independencia/

LAM 20




Conclusiones

« El sistema permitirdA a las instituciones interesadas
controlar el ciclo vital de la documentacion.

* El SAA permite:
* El manejo de expedientes electronicos.

» Desarrollar proyectos de digitalizacion, asociando
Imagenes a los expedientes electronicos ya creados.

 La validacion anual del Catalogo de Disposicion
Documental.

» Realizar la disposicion documental de forma expedita.
 Atender las solicitudes de informacion oportunamente.

o A partir de 2009 el AGN pondra a disposicion de la
comunidad archivistica en los tres niveles de gobierno y
en los tres poderes de la union el SAA v 2.0 mediante
convenio de colaboracion firmado por el titular de la
Institucion.

« Dado que el software es de codigo abierto los
beneficiarios podran actualizar el sistema bajo sus
propios requerimientos y las mejoras las retroalimentaran
al AGN para redistribuirlas a la comunidad archivistica.

ABR/2009 LAM 21
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