Politicas para la preservacion de
archivos digitales del Banco de México

BANCOpreMEXICO




Antecedentes |

m Homologando lenguaje

— Es importante definir archivo digital:

® Un documento digital de archivo debe tener:
1. contenido estable y una forma fija;

2. contextos administrativo y documental identificables, a
traves de vinculos explicitos con otros documentos dentro o
fuera del sistema digital,

3. cinco personas involucradas en su creacion (autor, escritor,
originador, destinatario, creador)

/4. participar o sustentar una accion ya sea procedimental o
como parte de la toma de decisiones y

5. presentar elementos de forma, atributos y componentes
Digitales

Alicia Barnard, Interpares (TEAM MEXICO)




Antecedentes ||

m Ciclo de vida de los documentos:
— Creacion
— Reqistro
— Consulta
— Plazo de retencion
— Destino final

m Conviene estandarizar dichas
actividades

m Si larespuesta es si, se requiere definir
un esguema de trabajo que las
sistematice
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Arquitectura de I nformacion

= Normativo.
— Politicas y lineamientos emitidos por la Junta de Gobierno

— La norma de Organizacion, Acceso, Publicacion y Gestion de la

Informacion
= Logico.
— Metadatos institucionales (15)

— Ficha de metadatos de identificacion de cada documento de archivo. .

(Catalogos estandarizados)
— Cuadro de disposicion documental
= Tecnoldgico
— Sistematizacion del llenado de metadatos

— Sistema de “Control de Archivos Fisicos y Electronicos”




Marco Normativo |

= Emitidos por la Junta de
= Lineamientos y politicas en Gobierno, proponen el

materia de informacion. objetivo central: “Que la
Informacion que generan las

distintas unidades fluya a los
trabajadores que la
requieran para el
desempeiio de sus
funciones a traves de
Interfaces amigables”.

= Lainformacion es del Banco
de México.

m Lainformacion sera
gestionada de acuerdo a los
criterios generales que la
normatividad determine




Marco Normativo ||

= Normas Administrativas = Norma que regula:

Internas m |dentificacion de los |
documentos de archivo.

m Registro con metadatos

m Resguardo con
metadatos
Institucionales

m Acceso (Buscador y
fichas de registro)

= Publicacidon

m Gestion de la
iInformacion:
— Plazos de retencion
— Archivo de Concentracion .
— Archivo Historico




Marco Normativo |11

o m Identificar los documentos de
= Manuales de Procedimientos archivo “evidencia’ de que se

de Operacion para la ejecuto el proceso
unidades

= Manuales de Procedimientos
de Operacion materia de:

— grupos de acceso ala = Puesto funcion
informacion.

— Custodia de documentos en el = Almacena documentos registrados
Archivo de Concentracion m Realiza valoracion

— Procesos Técnicos del Archivo = Identifica documentos historicos con
Historico Metadatos

= Lineamientos de preservacion
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L os M etadatos | nstitucionales

Tipo de recurso de
iInformacion

Titulo

Autor
Clasificacion
Fecha

Folio

Tema
Palabras clave

Descripcion
Formato
Estado

Unidad Administrativa
responsable

m Perfil autorizado
m Ubicacion

Serie
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. os M etadatos | nstitucionales

= Permiten:

» ldentificacion
(Relevancia vs
coincidencia)

» Administracion
» Control de acceso

» Automatizar los plazos
de retencion

» Disposicion final
» Autentificacion

» Valoracion secundaria en
el archivo historico

» Automatizar validaciones

m Requiere:

» Descripcion por
parte del
creador/registro

» Valoracion de los
metadatos

» Control de calidad
del registro

» Automatizar
catalogos

> Revision de las
fichas de metadatos
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Desarrollo

Creacion de una unidad administrativa para
administrar la arquitectura de informacidon Direccion
de Coordinacidon de la Informacion (DCI).

Consenso y compromiso de los titulares de la
unidades administrativas para comprometer recursos
humanos para participar en los grupos de trabajo,
capacitacion y recopilacion de informacion de las
demas unidades administrativas (Series, Temas,
Tipos de Documentos etc.)

Desarrollo de una metodologia de Manejo del
Cambio.
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Desarrollo (Cont.)

Recopilacion de la informacion por parte de la DCI,
analisis de consistencia y desarrollo de sistema para
unificar y administrar catdlogos. Se continta
trabajando en la unificacion de catalogos para todas
las aplicaciones

Definir los requerimientos minimos para la operacion
de la interfase del administrador de documentos. Se
siguen definiendo nuevos requerimientos que
faciliten la operacion y que permitan reducir la
Interaccion con el usuario.

Coordinar la acciones de la Direccidon de Sistemas
con los requerimientos de la DCI.

14



